STELLENAUSSCHREIBUNG: Leitung der Geschéftsstelle (m/w/d)
Werde das Herzstiick der Turnerschaft Germersheim!

Du bist ein Organisationstalent, liebst den Sport und behaltst auch bei Trubel einen kiihlen
Kopf? Wir suchen eine zuverlassige Person, die unsere Geschéaftsstelle mit Leidenschaft und
Struktur zum nachstmaoglichen Termin leitet.

Deine Mission bei uns

Du bist das Gesicht und die Stimme des Vereins, sowie erster Ansprechpartner fir Mitglieder
und Externe. Gemeinsam mit den Vorstanden und den Abteilungsleitern sorgst du fur einen
reibungslosen Ablauf im Hintergrund.

¢ Management & Verwaltung: Eigenstandige Leitung der Kurs- und Mitgliederverwaltung

o Finanz-Check: Verantwortung fur das Rechnungswesen, Buchungsbelege, Reisekosten
und die Uberwachung von Zahlungen.

¢ Kommunikation & Digitales: Pflege der Homepage sowie der Social-Media-Kanéle.

o Netzwerk & Organisation: Erstellung von Ubungsleitervertragen, Kontakt zu Verbanden
(z.B. Sportbund) und Betreuung unserer Sponsorenvertragen.

o Event-Support: Vor- und Nachbereitung sowie tatkraftige Unterstutzung bei
Vereinsveranstaltungen.

Das bringst du mit

¢ Fundament: Abgeschlossene Ausbildung und/oder relevante Erfahrung im Bereich
Verwaltung oder Buro.

¢ Mindset: Hohes MaB an Eigenverantwortun und Freude am Vereinsleben.

e Skills: Fundierte EDV-Kenntnisse (MS-Office) und eine ausgepragte
Dienstleistungsorientierung.

Unser Angebot fiir dich
¢ Flexibilitat: Unbefristete Stelle ab sofort mit einem Umfang von 20 Std./Woche.
¢ Homeoffice: Flexible Arbeitsgestaltung durch Homeoffice-Méglichkeit.

e Work-Life-Balance: Leistungsgerechte Bezahlung (je nach mitgebrachter Qualifikation
und Berufserfahrung ist ein Gehalt von bis zu 1500 € mdglich) und 24 Tage Urlaub bei
einer 4-Tage-Woche.

o Entwicklung: Wir fordern dich durch gezielte Fort- und Weiterbildungsmaglichkeiten.

Bist du bereit, mit uns den nachsten Schritt zu gehen?

Wir haben keine Lust auf Stillstand — du auch nicht? Wenn du ein Organisationstalent mit
Macher-Mentalitat bist, dann freuen wir uns auf deine Bewerbung! Schick uns deine Unterlagen
bis zum 31.05.2026 per E-Mail an:

bewerbung@turnerschaft-germersheim.de und zeig uns, warum du die perfekte Besetzung
fur unser Team bist!
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